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Introduccion

El Sistema SiseVe tiene como objetivos:

« Ofrecer un servicio especializado en orientaciéon, contencion emocional, derivaciéon y
seguimiento ante situaciones de maltrato, violencia o vulneracion de derechos en las y los
estudiantes de las instituciones educativas del pais.

« Desarrollar acciones conjuntas con las DRE, UGEL e IE a nivel de nacional, para constituir
equipos técnicos especializados en la tematica para que brinden seguimiento de los casos
reportados.

« Articular con otros entes u organismos nacionales para la atencion de las situaciones de
violencia segun corresponda.

« Brindar acceso de informacion al denunciante y/o persona agraviada sobre el seguimiento
de su caso.

« Informar y sensibilizar a los integrantes de la comunidad educativa, en la tematica, con la
finalidad de fortalecer sus capacidades para afrontar situaciones que vulneren los
derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

« Contar con una base de datos que permita conocer la demanda de los casos atendidos, la
situacion de las IIEE con respecto a los temas de violencia y acoso escolar y su
repercusion en la comunidad educativa.
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Contar con un sistema de registro de denuncia en plataforma web, que:

« Debera permitir a cualquier persona denunciar algun hecho de violencia escolar, asi como
también realizar el seguimiento de la atencién a la misma haciendo uso de un codigo (de
denuncia) autogenerado.

« Debera permitir que solo la DIGEDIE realice la reasignaciéon del caso a otra IE, previa
coordinaciéon con las personas correspondientes, ademas de poder realizar el
seguimiento de cualquier denuncia a nivel nacional.

» Debera permitir que la DRE y UGEL solo puedan listar o buscar las denuncias de su
jurisdiccion.
« Debera permitir que la IE pueda registrar informacion relacionada a las acciones de

seguimiento con relacion a una denuncia en particular.

» |nicialmente se comenzara con 200 instituciones educativas afiliadas.
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Estructura del sistema

Yo
»
SiseVe
Ingresar Consultar Mas Afiliacién
denuncia denuncia informacion

El menu esta compuesto por los siguientes modulos.

« Ingresardenuncia

« Consultardenuncia
« Masinformacion

« Afiliacion
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Botones del sistema

El presente manual ha sido disefiado utilizando como herramientas algunos botones, los
cuales tienen por objetivo ayudar al usuario a interactuar con el Sistema de manera mas

amigable.
Salir Salir Sale de la pantalla actual.
Enviar Enviar Graba una ficha de afiliacion.

Enviar denuncia

B= Reportes efectuados

Enviar denuncia

Reportes efectuados

Registra una denuncia.

Muestra las veces que se reportd
la denuncia.

v Aceptar Aceptar Ingresa al SiseVe aceptando los
datos ingresados en el modulo de
acceso al sistema.

Q Buscar Busca instituciones educativas
existentes segun region, provincia
y distrito.

B= Detalle Muestra el detalle de una denuncia
en el médulo Consultar denuncia.

H Grabar Grabar Graba la informacion ingresada.

Q Buscar Buscar Hace una busqueda segun los
filtros seleccionados.

+ Agregar Agregar Agrega un registro nuevo.
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Nuevo Agrega un nuevo registro.
u Siguiente pagina Avanza a la siguiente pagina.
m Ultima pagina Avanza a la ultima pagina.
n Anterior pagina Retrocede a la pagina anterior.
m Primera pagina Retrocede a la primera pagina.

V4 Editar Edita un registro.

‘ Sancionar Ingresa al formulario de registro
de personal administrativo
sancionado.

» Reasignar Deriva una denuncia a otra
institucion educativa.

) ¢ Afiliacion Confirma la afiliacién ya sea de
IE, DRE o UGEL.
Limpiar Limpiar Limpia los campos.

Cancelar Cancelar Cancela la accion realizada.
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Estimado (a) Usuario (a) te damos la Bienvenida
al Sistema Especializado en Denuncias sobre
Violencia Escolar SiseVe.

Este es un aplicativo Informatico que te permitira
ingresar de una manera muy facil el registro de
una denuncia ya sea por motivos: fisicos,
verbales, sexuales, psicolégicos, porinternety/o
celulares, por armas o robo.

Recuerda que toda la informacién que nos
brindes es confidencial. Aca, te orientaremos
sobre qué hacer y a quién acudir para buscar la
mejor y mas pronta solucion a tu caso.

Esperamos que el sistema te pueda orientar y
ayudar a solucionar tu caso. A continuacién se le
presenta el modo de como deberas realizar el
ingreso de una denuncia.

Presentacion
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5

Requerimientos del sistema

5.1 Requerimientos de hardware

Contarcon:
« Unamicrocomputadora PC o compatible

» Procesador Pentium |V o superior.
» Conexiona Internet.

5.2 Requerimientos de software

Contar con:

« Sistema Operativo Windows 98/ XP / Windows Vista/ Windows 7, o superior.
« Navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome , Opera, otro).
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Vista general del sistema

6.1 Accesoal sistema

Para acceder al SiseVe, se debera ingresar la siguiente direccion: http://lwww.siseve.pe. Al
cargarse la pagina, se mostrara la siguiente pantalla:

Blemenida & Sistema Especiaizade en
Denuncias sosee Vickncia Escolar. Si has sido
afeclado por I3 violenoa escolar drecia e
Ingirectaments (u  hija/a, compafieran de
estuthos famdiar, elc), har dic en Ingresse
> denunca’,
Para poced reportar y dare sequimesnto a W
denunca. es importante que tengas a la mano el
nimare ds by DNy b dimcodn e comeo

elecirdnico. 31 ain na cugntas con email faver de

Sistema Bpec[aﬂuh pedirselo a una persona de u confianza.

Recuerda Toda |3 informackin que nos brindss
en Denuncias sobre o confiaencil, Ack, 4 flEnirames sotre qod
Violencia Escolar hacer y 3 quién acuds para suscar [a mejor 1

mas pronta soliddn 3 W caso. Haemos ko
POSIDIE pAra que Nade pase pof una siluacin
simiar,

6.2 Opciones del sistema

Para el publico en general el sistema esta conformado por los siguientes modulos:

 Ingresardenuncia

« Consultardenuncia
« Masinformacion

« Afiliacion
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Uso del sistema

>Paso 1: Acceso al sistema

Para acceder al médulo para ingresar una denuncia, el primer paso es dar clic en el botén
Ingresar denuncia de la ventana principal del SiseVe.

Vo
SiseVe

p
en Denuncias sobre
Violencia Escolar

== Ingresar denuncia

Q, Consultar denuncia

o5 Administrador

i Miasinformacion

Camo

©

Luego aparecera el siguiente formulario que debe ser llenado segun la secuencia indicada:
Inicio de sesion

Si eres parte de la comunidad PerdEduca, .
ingresa directamente con tu usuario v contrasena.

(1) Lsuario: hherrera@minedu_gob_pe I
Ingresa el usuario Caontrasefia: I_
de PeruEduca | |
ngresa la
contrasena de

(3) &' Aceptar £0lvidd su contrasefia? PertuEduca
Da clic sobre el

botén para que el . . :
. para q En caso no cuentes con un Usuario, registrate En caso no estés
sistema valide los registrado en

datos ingresados. PeruEduca,
puedes hacerlo

guiandote de los
En caso hayas olvidado la contrasefia, puedes ‘pasos de las
recuperarlo guiandote de los pasos de la pagina 13. paginas 14 al 31.

(2)
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A.CODIGO DE VERIFICACION:
Cuando ingresas errbneamente el usuario y/o contrasefia por tercera vez, se mostrara

un formulario en donde también deberas ingresar un cédigo de verificacion. Esto es
con el fin de evitar que otras personas puedan acceder sin permiso a tu cuenta de
usuario a través de programas maliciosos. Los pasos a seguir se muestran a
continuacion:

Inicio de sesion

Si eres parte de la comunidad PeniEduca, o
ingresa directamente con tu usuario y contrasena.

(1) Lsuario. hherrera@minedu.gob.pe

de PeruEduca BRSNS (2)
. it : : Ingresa la
2 [ L contrasefia de
: : S — PeruEduca
Mriﬁrnrinn
2LESY (3)
Ingresa el cddigo de
El nombre de usuario, contrasefia o codigo de verificacion segun

verificacion es incorrecto.

la imagen mostrada
en la parte superior

(4) «" Aceptar £0lvido su contrasefia?
Da clic sobre el

botén para que el
sistema valide los
datos ingresados.

En caso no cuentes con un usuario, reqgistrate

B.;OLVIDASTE TU CONTRASENAZ?:
Si has olvidado tu contrasefia de PeruEduca, la puedes recuperar con los pasos

siguientes:

Inicio de sesion

Sieres parte de la comunidad PeriEduca, .
ingresa directamente con tu usuario v contrasena.

Usuario: hherrera@minedu_gob.pe

Contrasefia:

o Aceptar | £OMWidé su contraseiia? (1)
Haz clic en

el enlace ;Olvido
su contrasefia?

En caso no cuentes con un usuario, reqistrate
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Luego se mostrara la siguiente pantalla:

Registrate

PERUEDUCA (Entrar |

SISTEMA DIGITAL PARA EL APREMDIZAJE

; Olvidaste tu contrasefia’

He olvidado mi contraseiia 4 Volver a la pagina indice

[ o} — (2) Ingresa la direccion de correo electronico utilizada para

el registro en PeruEduca

& Refrescar

ificacién (Obligatorio)
ﬂ_ (3) Ingresa el texto de verificacion segun la imagen mostrada
(4) Da clic en el boton Enviar la nueva contrasefia
i) Acceder [ Crear cuenia
Registrate

L7 PERUEDUCA

SISTEMA DIGITAL PARA EL APREMDIZAJE

i Olvidaste tu contrasefia?

_ Login 4 Volver a la pagina indice

@ 5u peticién ha terminado con éxito.

Direccidn de correo
@perueduca pe

Contrasefia Lo i i
Este mensaje indica que se enviara la contrasefia
al correo electrénico especificado

Acceder

E@ Crear cuenta ) He olvidado mi contrasefia

Si eres nuevo en PeruEduca y deseas registrarte, lo puedes hacer siguiendo estos
pasos:

Inicio de sesion

Si eres parte de la comunidad PerdEduca, .
ingresa directamente con tu usuario y contrasena.

Usuario: hherrera@minedu_gob.pe

Contrasefia:

" Aceptar £0lvidd su contraseiia?

En casono cuentes con un usuariol registrate (1)
Haz clic en el

enlace Registrate
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Luego se mostrara la siguiente pantalla con un formulario, el cual deberas llenar segun
tu perfil (Docente, Estudiante, Director, Funcionario, Familia u Otros).

. o INFORMACION PERSONAL

Escojo su Perfil:
Tipo de Gesfion . . .
" ety (2) Indica el perfil de usuario y
Di .
o Tk completa el formulario
Buscar por DNI: Fomiio Q)
Otros
{ombres (Obli Apellidos (Obligatorio)
DNI [Obligatoric) Fecha de nacimiento: 1[=]| eners []| 1970[z]
Género (Obligatorio) [Seleccione] [v] Cédigo Modular (Obligatorio)
Especialidad (Obligatorio) [Seleccione] =
— e INFORMACION DEL COLEGIO DONDE LABORA 2
Regién: [Seleccione] [+ Provincia: [Seloccione] [=]
Distrito: [Seleccione] [ Mivel: [Seleccione] [+
Ed. P =23 | real | _T|

= 9 INFORMACION PARA ACCEDER A TU CUENTA DE PERUEDUCA

Direccién de correo (Obligatorio)

[Escribe los corocteres que veas

Ingresa un comeo frecuente porque este send tu usuario Texto a identificar . Refrescar
Contrasefia: Texto de verificacién (Obligatorio)
Repetir tu contrasefia:

Guardar

8 Acceder ¢ He olvidado mi contraseda

A continuacion te mostraremos como completar las 3 secciones del formulario segun
cadauno de los 6 perfiles posibles y sus variantes segun sea el caso:

Perfil 1: Docente (Colegio publico o privado)

Perfil 2: Estudiante

Perfil 3: Director (Colegio publico o privado)
Perfil 4: Funcionario (MINEDU, DRE o UGEL)

Perfil 5: Familia
Perfil 6: Otros
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PERFIL1.A: DOCENTE DE COLEGIO PUBLICO
En esta seccion solamente podran registrarse aquellos profesores que ya se han

registrado en el Ministerio de Educacion.

Seccidén 1: Informacion personal:

= o INFORMACION PERSOMAL

Escojo su Perfil: Docente [
Tipo de Gestién [ oo ibico ® Coegiopivede ke (1) Selecciona Colegio Publico
Buscar por DNI: | arssese0 ) = (2) Ingresa el DNI y presiona el botén Buscar
Nombres (Obligatorio) MATALY Apellidos (Obligatorio) CALLER CERECEDA
DNI (Obligatorio) 41358540 Fecha de nocimiento: I 1 lz‘ enero E |9?DE m
Género (Obligatorio) [ TSeloccione] [=] | ©) I Cédigo Medular (Obligatorio) 1041358540
Especialidad (Obligatorio) [Seleccione] - Iw
(3) (4) Los campos Nombres, Opcionalmente, puedes
Selecci Selecci t Apellidos, DNI y Cédigo ingresar la fecha de
eleécciona elécciona tu Modular se llenaran tu nacimiento
tu género especialidad automaticamente tras
docente realizar el paso (2)

Seccion 2: Informacién del colegio donde labora

e INFORMACION DEL COLEGIO DONDE LABORA

— Provincia:

e e

Institucién Educativa (Requerido) | [Seleccione] [ ] @

Regicn:

Distrito:

Este campo se llenara (1) (2)
B MER O e Completa la informacion sobre la Selecciona el
realizar el paso (1) o . . )
ubicacion del colegio donde laboras  nivel del colegio

Seccion 3: Informacion para acceder a tu cuenta de PeruEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico

- e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I @
Ingresa un comeo frecusnte porque este serd fu usuario - . Refrescar
Confrasefia:

Texto de verificacién (Obligateriol 0
Repetir tu confrasefia:

I Guardar I _I
(5) (2) 3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefa del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado




Ministerio de Educacion SiseVe - Sistema Especializado en Denuncias sobre Violencia Escolar

PERFIL1.B : DOCENTE DE COLEGIO PRIVADO

Seccién 1: Informacion personal:

o o INFORMACION PERSONAL

o : El (1) Selecciona Colegio Privado
Tope e Guslite il | r (2) Ingresa tus nombres y apellidos
Nombres (Obligatorio) Iyl Apellidos (Obligaterio) I— Ig
DNI (Obli Fecha de nacimiento: 1[x] enero [+]  1970[+] EI
Género (Obligatorio)

Especialidad (Obligatori)

1 :
Opcionalmente, puedes
(3) (4) (5) ingresar la fecha de
Ingresa tu DNI Selecciona  Selecciona tu 1 DR
tu género especialidad docente

Seccion 2: Informacién del colegio donde labora

9 INFORMACION DEL COLEGIO DONDE LABORA

Regi6n:

Distrito: 0 — Nivel:

Institucién Educativa (Requerido) | [Seleccione] [ ] @

Este campo se llenara (1) (2)
automaticamente tras

! Completa la informacion sobre la Selecciona el
realizar el paso (1)

ubicacion del colegio donde laboras  nivel del colegio

Seccidén 3: Informacién para acceder a tu cuenta de PeriEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico

- e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I w
Ingresa un comoo frecusnte porque este serd tu usuario - . Refrescar
Contrasefia:

Texto de verificacion (Obligaterio) e
Repetir tu confrasefia:

(5) (2) (3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefia del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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PERFIL2: ESTUDIANTE

Seccién 1: Informacion personal:

- o INFORMACION PERSONAL

- (eoton —— (1) Selecciona el tipo de colegio donde estudias

Tipo de Gesfion [ cotes Piblcn © Colegio prvedo © | r (2) Ingresa tus nombres y apellidos
MNombres (Obligatorio) H Apellidos (Obligatorio) L I

DMI [Obligatorio) I Fecha de nacimiento: 1 IE‘ enero E 19?DE ﬂl
Género (Obligatorio) =] [Seleccions) [=] |a

— .
Opcionalmente, puedes
(3) (4) ingresar la fecha de
Ingresa tu DNI Selecciona tu nacimiento
tu género

Seccion 2: Informacién del colegio donde estudia

) INFORMACION DEL COLEGIO DONDE ESTUDIA

Regién: [Seleccione] [ ]| m— Provincia:
Distrito: U Nivel:
Institucién Edueativa (Requerido)  [Seleccione] [v] @
Este campo se llenara (1) (2)

automaticamente tras

! Completa la informacion sobre la Selecciona el
realizar el paso (1)

ubicacion del colegio donde estudias nivel del colegio

Seccidén 3: Informacién para acceder a tu cuenta de PeriEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico

- e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I w
Ingresa un comoo frecusnte porque este serd tu usuario - . Refrescar
Contrasefia:

Texto de verificacion (Obligaterio) e
Repetir tu confrasefia:

(5) (2) (3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefia del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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PERFIL 3.A: DIRECTOR DE COLEGIO PUBLICO
En esta seccidn solamente podran registrarse aquellos directores que ya se han

registrado en el Ministerio de Educacién.

Seccidén 1: Informacion personal:

o 0 INFORMACION PERSONAL

Escojo su Perfil: Director ||
Tipo do Gostién [cotosoribico © coesiomivode — ke (1) Selecciona Colegio Publico
Buscar por DN | savseas2 ) |— (2) Ingresa el DNI y presiona el boton Buscar
MNombres (Obligaterio) ANTONIO HUMBERTO L] Apellidos (Obligatorio) HERRERA CRIOLLO 1]
DNI (Obligatoric) 33954452 (1] Fecha de nacimiento: I 1 (=] enero [+ 1970[+] Hl
Género (Obligatorio) [Seleccione] |»| & Cédigo Modular (Obligatorio) = 1033954452 [}
Especialidad (Obligatoric) | [Seleccione] 2 I@
(3) (4) Los campos Nombres, Opcionalmente, puedes
Selecci Selecci t Apellidos, DNI y Cédigo ingresar la fecha de
elecciona elecciona tu Modular se lienaran tu nacimiento
tu género especialidad automaticamente tras
docente realizar el paso (2)

Seccion 2: Informacién del colegio donde labora

e INFORMACION DEL COLEGIO DONDE LABORA

— Provincia:

e e

Institucién Educativa (Requerido) | [Seleccione] [ ] @

Regicn:

Distrito:

Este campo se llenara (1) (2)
B MER O e Completa la informacion sobre la Selecciona el
realizar el paso (1) o . . )
ubicacion del colegio donde laboras  nivel del colegio

Seccion 3: Informacion para acceder a tu cuenta de PeruEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico

- e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I @
Ingresa un comeo frecusnte porque este serd fu usuario - . Refrescar
Confrasefia:

Texto de verificacién (Obligateriol 0
Repetir tu confrasefia:

I Guardar I _I
(5) (2) 3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefa del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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PERFIL 3.B : DIRECTOR DE COLEGIO PRIVADO

Seccién 1: Informacion personal:

= o INFORMACION PERSONAL

_ _ ) (1) Selecciona Colegio Privado
Escoja su Perfil: Director EI
Tipo de Gestion [eotesio ibicn © Cotegio Pivodo @ | r (2) Ingresa tus nombres y apellidos
Nombres (Obligatorio) ANTONIO HUMBERTO bj Apellidos (Obligatorio) L HERRERA CRIOLLO Lg
DNI (Oblig i) 33954452 L!, Fecha de nacimiento: 1 E‘ enero IE‘ 19?DZ S_I
Género [Obligatorio) = (Setoccione [+] JO
Especialidad (Obligatorip) [Seleccione] [~ @
1 .
Opcionalmente, puedes
(3) (4) (5) ingresar la fecha de
Ingresa tu DNI Selecciona  Selecciona tu tu nacimiento
tu género especialidad docente

Seccion 2: Informacién del colegio donde labora

9 INFORMACION DEL COLEGIO DONDE LABORA

Regi6n:

Distrito: 0 — Nivel:

Institucién Educativa (Requerido) | [Seleccione] [ ] @

Este campo se llenara (1) (2)
automaticamente tras

! Completa la informacion sobre la Selecciona el
realizar el paso (1)

ubicacion del colegio donde laboras  nivel del colegio

Seccidén 3: Informacién para acceder a tu cuenta de PeriEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico

- e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I w
Ingresa un comoo frecusnte porque este serd tu usuario - . Refrescar
Contrasefia:

Texto de verificacion (Obligaterio) e
Repetir tu confrasefia:

(5) (2) (3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefia del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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PERFIL 4 : FUNCIONARIO

Si perteneces al Ministerio de Educacion - MINEDU, DRE o UGEL, podras registrarte

en PerdEduca.

Seccidén 1: Informacion personal:

4y Crear cuenia

— o INFORMACION PERSOMNAL

Escoja su Perfil: Funcionario [+

Mmonc par K00 [ 397100 ) |— (1) Ingresa el DNI y presiona el boton Buscar

MNombres (Obligatorio) MARIANELLA o Apellidos (Obligatoric) RUIZ OLIVA (1]

Pertenece a: (Oblig |Selecc ‘ll 1]

DNI (Obligatorio) 40397100 0 Fecha de nacimiento: I 1 [2] | enero []|] 1970[3] Ell

Género (Obligatorio) I [Seleccione] [» || &) I

(2) (4) Los campos Nombres, Opcionalmente, puedes
Selecci | Sel . Apellidos y DNI ingresar la fecha de
elecciona e elecciona se llenaran tu nacimiento
tipo institucion al tu género automaticamente tras
que perteneces realizar el paso (1)
El paso (3) se realiza
segun la opcion elegida:
.
— (@) INFORMACION PERSONAL
Escoja s Parfil: Funcionario =]
(3a) MINEDU
Selecciona la et e Q@
. . . . Sl Apellidas (Obligatoric] RUEZ OLIVA
Direccion / Oficina g
a Ia que perteneces Dirnccicn (Obligatario) ImcmNmMnN:wNnmarwm&-m I I

DI [Obligateric) 400397100 Fecha de racmients. 1[z]| eners [zl | 1970(=] |
Ganers [Obligatoria) [Seloccione] =

— () wromAcion PsonAL

B ——
(3b) DRE penthenn i
Selecciona la B pac oo i
DRE a Ia ue Mambres (Obligataric) MARIANELLA Apellides (Obligataric] RUIZ OLIVA
v
perteneces oA OBl -
DI [Obligotoria) 40397100 Fatha de natimienta: 1 [2] emers =] 1970[x] =
Génera (Dbligatorio) [Seleccione] [ = | £
_0|Nrom|onmsom
(3¢c) UGEL | =™ 7
Selecciona la s pec Dt daazion Q
DRE y la UGEL a — " (foom
Portenece o: [Obligatoric] UGEL [=l
a que perteneces e R —
Dl {Obligatoria] 40397100 de nacimisnto: 1 oners =] | 1970z O
Géners (Obligatoris] [Selecciane] (x| @
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Seccién 2: Domicilio

e DOMICILIO

Regién: [Seleccione] [ ]| m— Provincia:
e > —

(1)
Completa la informacién sobre la
ubicacion de tu domicilio

Seccion 3: Informacion para acceder a tu cuenta de PeriuEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico
— e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I w
Ingresa un commeo frecusnte porque este sert tu usuario - . Refrescor
Contrasefia:

Texto de verificacion (Obligaterio) e
Repetir tu confrasefia:

(5) (2) 3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefia del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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PERFIL S : FAMILIA

Seccién 1: Informacion personal:

— (@) INFORMACION PERSONAL

Escoia su Perfil: fomiia  [7] r (1) Ingresa tus nombres y apellidos

Nombres (Obligatorio) k] Apellidos (Obligatorio) I— Iw
Fecha de nacimiento: 1 [=] | enero 1970[=] ﬂl

DNI [Obligatorio)

Género (Obligatorio)
- SR —
Opcionalmente, puedes
(2) (3) (4) (5) ingresar la fecha de
Ingresa tu DNI Selecciona Selecciona tu Ingresa el nimero tu nacimiento
tu género parentesco con de hijos que tienes.

el estudiante Sies 1 6 mas, completa
la informacion solicitada:

Cantidad de hijos: 1
DMI: BuscorMombras: Apel-l'dws
(5a) =
DI

Seccién 2: Domicilio

e DOMICILIO

Regién: [Seleccione] [ ]| m— Provincia:
e > —

(1)
Completa la informacion sobre la
ubicaciéon de tu domicilio

Seccidén 3: Informacién para acceder a tu cuenta de PeriuEduca

(1) Ingresa tu direccion de correo electronico

- e INFORMACION PARA ACCEDER A TU FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I w
Ingresa un comoo frecusnte porque este serd tu usuario - . Refrescar
Contrasefia:

Texto de verificacion (Obligaterio) e
Repetir tu confrasefia:

(5) (2) (3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefia del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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PERFIL6: OTROS

Seccién 1: Informacion personal:

2y Crear cuenta

— o INFORMACION PERSOMAL

Encoio ow Posti Oros [+ r (1) Ingresa tus nombres y apellidos
Nombres (Obligatorio) IJ Apellidos (Obligatorio) L I
DNI (Obligatorio) Fecha de nacimiento: 1[5]] eners  [=]]] 1970[5] UI
Género (Obligatorio) [Seleccione] |+
Opcionalmente, puedes
(2) (3) ingresar la fecha de
Ingresa tu DNI Selecciona tu género tu nacimiento

Seccién 2: Domicilio

e DOMICILIO

- et T e
oo > —

(1)
Completa la informacion sobre la
ubicacion de tu domicilio

Seccidén 3: Informacién para acceder a tu cuenta de PeriEduca

(1) Ingresa tu direccién de correo electronico
— e INFORMACION PARA ACCEDER A TU [FUENTA DE PERUEDUCA

Escribe los corocleres que veas.

Direccién de correo (Obligatorio) | I o
Ingresa un correo frecusnte porque este serd tu usuorio - . Refrescar
Contrasefia:

Texto de verificacion (Obligaterio) e
Repetir tu confrasefia:

(5) (2) (3) (4)
Da clic sobre el botén Ingresauna  Repite la contrasefia  Ingresa el texto de verificacion

Guardar y quedaras contrasefia del paso (2) segun la imagen mostrada
registrado
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>Paso 2: Médulo de ingreso de denuncia

Al ingresar el usuario y contrasefa validos, automaticamente se mostrara la pantalla de
ingreso de denuncia, la cual se divide en 4 secciones:

Seccion 1: Datos de la escuela

Seccidn 2: Datos de la persona agredida
Seccidn 3: Datos de la(s) persona(s) agresora(s)
Seccidon 4: Datos de la agresion

SECCION 1: DATOS DE LAESCUELA

Inicio = |ngreso > Index

1. Datos de la escuela
Regidn: < Seleccionar > n Escuela: Q
{Obiligatoric) {Obligatoric)
El campo region es obligatorio. El campo Escuela es obligatorio.
Provincia: ﬂ Nivel educativc:
El campo provincia es obligatorio.

{Obligatonc)
!:FJ‘IFEF_IEEJ'Z___ < Seleccionar = ﬂ

El campo distrito es obligatorio.

< Seleccionar =

Los campos Escuela y
Nivel educativo se llenaran
automaticamente tras

(1) realizar el paso (3) (2)
Selecciona la region, Haz clic sobre el botén_Buscar para ubicar
provincia y distrito en facilmente tu escuela. Se abrira una ventana
donde se ubica tu escuela en donde podras seleccionarlo ingresando

su nombre, el codigo modular o en una lista
filtrada por la ubicacion dada en el paso (1)

Bisqueda de la escuela x

Nombre de |a escueld \1fio JESUS DE PRAGA

Codigo modular:

(3a) Buscar por nombre

Codigo modular Nombre LE. Nivel educativo
* Escribe el nombre - 1198449 NIFIO JESUS DE PRAGA Inicial - Jardin
e Dale clic en Buscar o 0331751 NIFO JESUS DE PRAGA Primaria
* Ubica la escuela - 0496695 NINO JESUS DE PRAGA Secundaria

* Haz clic sobre la seleccién

mn Pagina 1 de 1 um
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(3b) Buscar por Cédigo Modular
* Escribe el Codigo Modular

* Dale clic en Buscar

» Haz clic sobre la seleccion

(3c) Buscar por ubicacion
* Dale clic en Buscar

* Ubica la escuela

» Haz clic sobre la seleccion

E 0331751

SiseVe - Sistema Especializado en Denuncias sobre Violencia Escolar

Bisqueda de la escuela

Nombre de la escuela:

Cadigo modular: 0331751
l Q Buscar
Codigo modular MNombre LE. Nivel educativo
NIflO JESUS DE PRAGA Primaria

mu Pagina 1de 1 um

Bisqueda de la escuela

Nombre de la escuela:

Cédigo modular:

Codigo modul Nombre LE. Nivel educativo
v 0331751 NINO JESUS DE PRAGA Primania
fi ecundaria
v 0496695 NINO JESUS DE PRAGA Secund
nicial no escolarizado
v 2925731 NINOS DE MARIA 1 Inigal ! d
nicial no escolarizado
v 2925730 NINOS DE MARIA It Inicial larizad
ecundaria
v 1489053 NUESTRA SENORA DE COCHARCAS Secund

m u Pagina 81 de 127 u m

Puedes ubicar la escuela usando los botones de desplazamiento

SECCION 2: DATOS DE LA PERSONAAGREDIDA

Caso 1: Sila persona agredida es otra persona

2. Datos de |la persona agredida

[[]Yo soyla persona agredida:

Apellidos:
{Obdigatonic)

Edad:

El campo Apelidos es obligatorio.

Grado: < Seleccionar >
Por dénde vive:

Teléfono de la
persona agredida:

Opcionalmente, puedes ingresar
la edad, grado, seccién, turno,
ubicacion, teléfono y tu relacion

con la persona agredida para
facilitar el seguimiento del caso.

(1) Ingresa los apellidos y nombre de la persona agredida

Mombres:

[Obliaatoric
{Obiligatoric)

El campo Nombres es obligatorio.

< Seleccionar =

I CAMpO0 SEX0 €5 0DIgSLoND.

Seccion: < Seleccionar =

Turno: < Seleccionar »

Relacion con el
agredido:

(Crlinatarial
{Obligatoric)

< Seleccionar =

El campo Relacion con el agredido es
obligatorio.

(2) 3)
Ingresa el género Ingresa tu relacién con
de la persona agredida la persona agredida
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Caso 2: Sila persona agredida es uno mismo

(1) Activa la opcion Yo soy la persona agredida

2. Datos de la persona agredida

IYo 50y la persona agredida: :
Aﬂpellidos:

st HERRERA i HUMBERTO

Edad: 32 SCE!)(’CL[ Masculino

Grado: I < Seleccionar = :l Seceidn: I < Seleccionar » :l
Por ddnde vive: Turno: | T |
Teléfono de la Relacion con &l :

persona agredida: agredido: < Seleccionar >

Opcionalmente, puedes ingresar
informacion sobre tu grado,
seccion, turno, ubicacion y

Esta informacion se llenara
automaticamente tras realizar
el paso (1)

teléfono para facilitar el
seguimiento del caso.

SECCION 3: DATOS DE LAPERSONAAGRESORA
Es requisito para ingresar una denuncia que exista uno o mas agresores.

3. Datos de la(s) persona(s) agresora(s): ouiigstoric) (Puedes ingresar mas de un agresor)

* Para poder registrar un agresor haz clic en el botdn Muevo.

M7 (1) Haz clic sobre el boton Nuevo para agregar a un agresor

Ne Apellidos Hombres Sobrenombre Edad Sexo Pertenece Relacion

Agregue al menos un agresor

Esta lista se completara automaticamente con la lista de agresores tras realizar el paso (4)

En la nueva ventana:

(2) Ingresa el nombre y/o sobrenombre del agresor

Nuevo/Editar-Persona /s agresora /s (Responda lo jue sepa)

Apellido paterno: I Apellido materno: I

MNombres: I I
Edad: —D afios . .

Al hacer clic, cierra la
Sexo:

ventana y cancela el registro

< Seleccionar =
I EI individual del agresor

Pertenece a la misma escusla que el agresor: < Seleccionar > n

Nivel de relacidn fon el agresor: (Obligatoria)

< Seleccionar =

El campo es obligatorio

Opcionalmente, puedes ingresar
los apellidos, la edad, el género y + Agregar
si pertenece a la misma escuela

de la persona agresora I

Cancelar

(4)

Haz clic sobre el botén
Agregar para registrar
al agresor

(3)
Selecciona el nivel de relacién
entre el agredido y agresor
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* Modificar o eliminar registros del agresor

Es posible eliminar o modificar individualmente el registro de uno o mas agresores.
Para ambos casos, nos remitimos a los botones de lista de agresores.

N® Apellidos Hombres Sobrenombre Edad Sexo
LUCHO

Pertenece Relacion

l

Editar

v

Eliminar
registro registro
Mensaje de pagina weh‘ M
r |
| | Desea eliminar al agresor LUCHO 7 |
I[ Aceptar ] [ Cancelar ]
® Haz clic para confirmar
la eliminacién del registro
Recuerda que para ingresar
una denuncia debe existir al
menos un registro de agresor
v
Nuevo/Editar-Persona/s agresora /s (Responda lo que sepa) x
Apellido paterno: | Apellido materno:
Nombres: Sobrenombre: LUCHO
Edad: TTTE
Sexo:

< Seleccionar :>|E|

Pertenece ala misma escuela gue el agresor: < Seleccionar :’E

Otros E

-+ Modificar Cancelar

Nivel de relacion con el agresor: (Obligataria)

Al modificar la informacién,
recuerda que debes completar
la informacién obligatoria:
Nombres y/o Sobrenombre y
Nivel de relacién con el agresor

® Haz clic para registrar los cambios
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SECCION 4: DATOS DE LAAGRESION

(1) Selecciona el tipo de agresién marcando una o mas opciones.
Para cada una de ellas, selecciona el nUmero de veces que
ha ocurrido dentro del periodo indicado.

4. Agresion

£ Qué tipo de lgresi()n sufriste?: (ooigstoric)

Tipo de agregion

_|:| Fisico
[ WVerbal
[ Sexual
[[] Psicologica
[[] Por Internet yfo celulares
[[] CenArmas

Robos

Seleccione por lo menos una agresion

£ Clando fue la dlitima agresion?:
{Obdigatorio)

& Por qué crees que te agredieron?:
{Obdigatoria)

En el dltimo mes < Selecciona
En la dltima semana
En &l ditimo afio
En el ditimo mes
En el dltimo mes < Selece
En el Gitimo mes &

En &l ditimo afio

El campo (lima agresion es
obligatorio.

| < Seleccionar =
El campo Agredieron es obligatorio. L (4) .
Indicalar

¢Cuantas veces ha hecho esta denuncia? | . gejaccionar > E

Puedes seleccionar mas de un tipo de agresion |Dbligatorio)

N° de vec

(3)
Indica si fue necesaria
atencion médica

(7]
T
S

< Selecc

(2) Ingresa la fecha de la Ultima agresion

Luego del incidente de violencia
que describe, ;requiere atencion
médica?:

{Cbligario)

= Seleccionar = |Z|

El campo atencion médico es
obligatorio.

0

azon de la agresion

ZDurante la agresion habian
docentes?:

:Donde solicitaste ayuda en el pasado?: Puedes seleccionar mas de una institucion

[[11 EnlaEscuela [[17 Defensoria Municipal del Nifio y [[113 Linea 100
del Adolescente{DEMUNA)
[[12 Enla Comisaria e ?Cegﬂ? de Emergencia Mujer [[]114 ©Otras lineas de apoyo
[[13 En el Ministerio Publico{Fiscalia) [[19 UGEL{Unidad de Gestion [[]15 Centros Comunales
Educativa)
[14 Enlos Medics de Comunicacion [C] 10 DRE (Direccién Regional [[]16 Centro de Salud
Educacion)
[[15 INDECOFI{Fara colegios [111 Iglesia [[117 ©Otros
privados)
[[16 Defensoria del Pueblo [[] 12 Ministerio de Educacion (Lima) [[]118 Ninguna
Descripcion del caso:(Maximeo 1500 caracteres)
Contador de carac eres (1500)
Enviar Denuncia Cancelar

Opcionalmente, puedes ingresar
el numero de veces que hiciste
la denuncia, si hubo presencia de
docentes durante la agresion, a
qué institucién solicitaste ayuda
previamente y la descripcion
del caso.

Al hacer clic, cierra el formulario y
cancela el registro de la denuncia

(5)

Haz clic sobre el botén
Enviar Denuncia para
que tu denuncia quede
registrada
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Tras realizar el paso (5), el sistema te mostrara la siguiente informacion:

Informacion del sistema x

Esta informacion se acaba de enviar a su correo electrénico

El colegio que sefialas adn no se encuentra afiliado al sistema. En breve nos comunicaremos con su director. Sin embargo,
nos gustaria pedirte gque también te comunigues con €l o alglin representante del Comité de Tutoria y Convivencia para
pedir su afiliacion. Este paso es muy importante para darle seguimiento a tu caso. Contamos con tu apoyo.

Los datos se REGISTRARON CORRECTAMENTE, El nimero de caso es 0189934545
Para poder realizar el seguimiento de tu caso, entra al

mddulo de seguimiento de denuncia. Las instituciones de a 0 Mdas cercanas a las gue
) . ) ) o puedes acudir son las siguientes:

Mingun tipo de violencia escolar es_g}usuﬂcable y todo

tipo de violencia escolar es prevenible.

»

Paor ello, gueriamos felicitarte por haber tenido el valor 1. MINSA —
de hacerle frente a esta situcion. )
Toda la informacién que nos brindaste es confidencial y MINSA LIMA
serd de valiosa utilidad para detener la agresidn que « JR. CUZCO 925
reportes. = JR ANCASH 1529 AAHH ROSA DE SANTA MARIA
= JR. CONDE DE LA VEGA BAJA 488
Las pautas que debes sequir son las siguientes: s JR. BRUNO TERREROS 144
* JR PRATT S/N AAHH 11 DE OCTUBRE
FISICO s MZ L LOTE 20 AAHH 1° DE SETIEMBRE ALT

e Evita caminar solo/a. Trata de rodearte de CUADRA 21 AV MATERIALES
compafieros/as y/o adultos de tu confianza. AV, TINGO MARIA N© 398
# Es absurdo tener que soportar este tipo de JR. HUANTA 927
agresiones pero confia en que esto se ® PARQUE HISTORIA DE LA MEDICINA PERUANA
resolvera. Mientras tanto, siempre ten presente S/N ALTURA CUADRA 13 AV GRAU
que eres una persona valiosa y que nadie AV. ALFOMNSO UGARTE 848
merece pasar por algo asi. JR. ANTONIO MIROQUESADA MN© 941
* Es necesario gue asistas a un centro de salud, JR. AMCASH 1271 - LIMA
va gue tu salud fisica y/o psicologica podria AV ALFONSO UGARTE N© 825 LIMA CERCADO
estar comprometida. CALLE CRESPO Y CASTILLO S/N ALTURA
* A un adulto de tu confianza, pidele apoyo Fara CUADRA 11 AV MORALES DUAREZ
denunciar al agresor en la Comisaria y/o e JR. ICA 774-778
Ministerio Publica. AV. LUIS BRAYLE CUADRA 13
BLOCK N2 1 UNIDAD VECINAL N© 3
JR. VILLA MARIA S/N CUADRA 7
CALLE AUSTRIA N° 1300

2. DEMUNA

DEMUNA LIMA

s AV, ALFONSO UGARTE CUADRA 9 *IR. CONDE
DE SUPERUNDA 446, ALTURA CUADRA 1 DE
AV, TACNA, COMPLEJD MUNICIPAL
ASISTENCIAL INFANTIL (COMAIN) *IR. MIRO
QUESADA 941 (UBICADA EN CONSULTORIOS
EXTERNOS, SERVICIQO DE ADOLESCENCIA,
PUERTA PRINCIPAL DERECHA) “PLAZA DE
ARMAS DE BRENA, ESPALDA PARROQUIA
NUESTRA SENORA DE LOS DESAMPARADOS,
JR. RECUAY CUADRA 7 CRUCE CON
FULGENCIO VALDEZ

m

3. Comisaria

COMISARLA LIMA

AV. SANTA JUSTINA # SN

Pl. BUENAVENTURA # SN

AV. LUIS BRAYLLE # 5N

JR. CAMANA # 616

PJl. BUENAVENTURA CON JR. MANUEL
CUADROS # SN

JR. HUALLAGA # 862

JR. PEREZ DE TUDELA # 2723

AV. PETIT THOUARS # 455

AV. OSCAR R. BENAVIDES # SN

JR. CONDESUYOS # 659

JR. CALLAD # 891
AV.ESPANA # 400 -

«" Aceptar || = Imprimir

(6) (6a)
Haz clic sobre el botdn Haz clic sobre el botdn
Aceptar para confirmar que Imprimir para realizar
has leido la informacion y una impresion la

cerrar la ventana informacion mostrada
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7.2 Consultardenuncia

>Paso 1: Acceso al sistema

Para acceder al médulo para ingresar una denuncia, el primer paso es dar clic en el botdn
Consultar denuncia de la ventana principal del SiseVe.

Sistema Especializado  *
en Denuncias sobre
Violencia Escolar

r @ quidn acu
mis proals solusen [
PORISE PR QU8 AR PAEY POY UMD FUASGN
i

Luego aparecera el siguiente formulario que debe ser llenado segun la secuencia indicada:

Sieres parte de la comunidad PeriEduca, .
ingresa directamente con tu usuario v contrasena.

(1) Usuario: hherrera@minedu_gob.pe
Ingresa el usuario Contrasefia: | 2
de PeruEduca 2

Ingresa la

contrasefia de

(3) " Aceptar £0Widd su contrasefia? PertuEduca
Da clic sobre el

botdn para que el ) . :
_ para g En caso no cuentes con un Lsuario, registrate En caso no estés
sistema valide los registrado en

. PeruEduca,
datos ingresados. puedes hacerlo

guiandote de los
En caso hayas olvidado la contrasefia, puedes _pasos de las
recuperarlo guiandote de los pasos de la pagina 13. paginas 14 al 31.
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> Paso 2: Médulo de consulta de denuncia

Al ingresar el usuario y contrasefia validos, automaticamente se mostrara la pantalla de
consulta de denuncia.

Aqui podras visualizar los datos de la
persona que report6 la denuncia

Inicio = Seguimiento de denuncia

Nombre(s): HUMBERTO HERRERA Sexo: MASCULING
Correo electrénico:. hherrera@minedu.gob.pe Edad: 32

TR

01812101557  12/08/2013 10:45am.

Paginaldel |

Aqui podras visualizar la lista de denuncias
realizadas por la persona que reporta

(1)

Haz clic sobre este
botdn para visualizar los
detalles de la denuncia

Si deseas salir de este modulo de consultas,
da clic sobre el botén Salir
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Tras el paso (1), el sistema te mostrara la siguiente informacion:

Aqui podras visualizar los datos del caso,
de la escuela y de la persona agredida

Inicio = Seguimiento de denuncia = Detalle de denuncia

Tipo de agresidn:  Verbal
Tipo de denuncia: Adulto a Escolares

Reqidn: LIMA Apellidos: HERRERA
Praovincia: LIMA Mombre(s): HUMBERTO
Distrito: LIMA Edad: 3z

Cuolegio: NIFQ JESUS DE PRAGA Sexo: MASCULING
Mivel Educativa: Primaria Grado:

— Aqui podras visualizar los datos del agresor

Acciones que se deberan realizar:

Verbal -
« Es desagradable soportar burlas, chismes e insultos pero confia en qu

siempre ten presente que eres una personavaliosa y que nadie merece . . P
+ Junto auna persona adulta de tu confianza (amiliar yio profesorfa), inter AQUi podras el avance del seguimiento del caso,

gsa situacién en tu colegio y pidele que te ayude aresolverla, siempre y cuando se haya iniciado
Pasos porlos que pasard el caso:

' Volverareportar fi== Reportes efectuados Haz clic sobre el botén Reportes efectuados para
ver el nUmero de veces que se realizé la denuncia.
En la siguiente pagina encontraras mayor informacion

IS = N I
Oerz20s 104s0tam

Haz clic sobre el botén Volver a reportar Aqui podras visualizar el historico de la
para reingresar la denuncia. En la siguiente denuncia: si fue ingresada, derivada,
pagina encontraras mayor informacion a qué areay el motivo

Saguimiento Haz clic sobre el boton Salir para
Concluido salir del médulo de consulta de denuncias
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* Opciones “Volver areportar”’ y “Reportes efectuados”

SiseVe - Sistema Especializado en Denuncias sobre Violencia Escolar

El boton Volver a reportar permite reingresar una denuncia. El boton Reportes

efectuados muestra el historico de los reportes de la denuncia.

" Volver a reportar

B~ Reportes efectuados

Volver a
reportar

|

Reportar Denuncia x

Mensaje

iDesea recordarnos su denuncia?

® Haz clic para volver
reportar la denuncia

Reportes
efectuados

Nimero de veces reportadas

N? Reporte

Aqui podras visualizar la fecha y hora de los

Fecha
12/08/2013

Hora
11:41 a.m.

reportes que se han efectuado para la denuncia
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7.3 Mas informacion

Para obtener mayores detalles sobre el uso del sistema, los términos utilizados y ayuda en

general, debemos dar clic en el boton Mas informacién ubicado en la ventana principal del
SiseVe.

Blemveniioia al Sehema_Expeckzado en
y. Denuscias sotrs Vioknca Escoiar. 5 kas side
- akdade per |3 WOMDGR EScOlr St &
indiactamenis TN, compafanao de
stuciEs fasilar, @), hAL OiE e WpEEA
denunciy’
Far poder mpotar § 2an seguimbin @ i
BRURKIA 48 MMpSATH SuR WIGHE & 13 ManD &1
nimesn de b DM v b drecodn de comes

alachénicn. Sl i mo cuenizs can s, fav de
Sistema alizado  Prersen auna perscna e comanza.

Recysrda: Toda 13 informacsdn que nas brinces|
en Denuncias sobre s : e
Violencia Escolar hacar y @ quidn acudi parm suscar la mejoe 1|

mi Solustn 3 U caso Hasmos lof

PORIIE pAMA QU AASE PAEe B URE B EcGn|
sy

@ v =

 Dwuchos Pesarsssen 2011 - Uniptee fn Eserassn - 111

Luego aparecera el siguiente menu con tres opciones:

Al hacer clic sobre uno de ellos nos remitira a la seccidn correspondiente. Cada seccion se
describe en las siguientes paginas.
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> Opcion 1: Preguntas frecuentes

En esta seccion se muestra una lista de las preguntas mas comunes sobre la violencia
escolar. Para visualizar la respuesta, haz clic sobre la pregunta.

Inicio = Informacion > Preguntas

Se sugiere a los padres o tutores sobre la importancia de salvaguardar el aspecto emocional de lajel estudiante.

Converse y coordine con la directora sobre que alternativas de solucion se pueden encontrar al caso . Si para el
estudiante es dificil asistir puede solicitar a la institucion educativa solo dar examenes y que las tareas que tenga que
realizar se las envien por internet o que un familiar las recoja en el colegio. De ser necesario solicitar al psiguiatra que
esta tratando el caso emita un certificado medico que apoye tal decision. Si en caso esta en tratamiento psicoldgico
solicitar se trabaje situaciones de afrontamiento frente a situaciones de conflicto.
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>Opcidén 2: Diccionario

En esta seccion se muestra una lista de términos comunes del argot de la violencia escolar.
Estos se encuentran ordenados alfabéticamente. Haz clic sobre uno de los términos para
conocer su significado.

Se presenta cuando un estudiante, quien est3a en una posicion de menos poder, se encuentra repetidamente

involucrado en situaciones en las gue es el centro de acciones negativas por parte de una o mas personas de su
grupo o de otros grupos. Puede presentarse de manera fisica (golpes, patadas, empujones), verbal (insultos, gritos,
chismes), psicolégica (ley del hielo, exclusién, intimidacién).
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> Opcion 3: Descargar Guia de Usuario

La Guia de Usuario es un documento de referencia que ayuda al usuario en el manejo del
sistema SiseVe. Al hacer clic sobre esta opcion puedes descargar y almacenar una copia
digital del mismo. Los pasos a seguir se muestran a continuacion:

(1) Haz clic sobre el boton Descargar guia de usuario

Descargar guia de usuario

Se mostrara una barra del navegador con varias opciones:

Si deseas cancelar la operacion, haz clic
sobre el boton Cancelar o en x

;Desea abrir o guardar ManualUsuarioSiseve.pdf (2.70 MB) Abrir Guardar - Cancelar

Si deseas visualizar el archivo, mas no (2)
guardarlo, haz clic sobre el boton Abrir Haz clic sobre

el botén Guardar

Se abrira una ventana en donde deberas seleccionar la ubicacién en donde almacenaras el
archivo:

=2 Guardar como
P

@\;)v & '+ Bibliotecas » - | +y '| Buscar Bibliotecas

Organizar v Ea (7]

i Favoritos Bibliotecas
8 Descargas Abra una biblioteca para ver sus archivos y organicelos por carpeta, fecha y otras propiedades.
Bl Escritorio —
1| Sitios recientes & Documentos L_‘ Imagenes J Musica

3 Biblioteca Biblioteca
% Dropbox ~7 e <07 e

Videos
4 Bibliotecas Q/ Biblioteca

| Documentos

%» Biblioteca

&=/ Imédgenes
) Misica (3) Selecciona la carpeta en donde se almacenara el archivo
B videos
M Equipe it
Ngmbre: ManualUsuarioSiseve v
Tipo: | Adobe Acrobat Document Z

+ Ocultar carpetas I Guardar I Cancelar |

(4)

Haz clic sobre el boton Guardar
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>Paso 1: Acceso al sistema

Para acceder al mddulo para afiliar al SiseVe tu institucién educativa (IE), Direccién Regional
de Educacion (DRE) o Unidad de Gestiéon Educativa Local (UGEL), el primer paso es dar clic
en el botén Afilia tu DR ubicado en la ventana principal del SiseVe.

ik =il

— —————

Vo
SiseVe

pec
en Denuncias sobre
Violencia Escolar

== Ingresar denuncia

Q, Consultar denuncia

o5 Administrador

i Miasinformacion

(2 e

©

Luego aparecera el siguiente formulario que debe ser llenado segun la secuencia indicada:
Inicio de sesion

Sieres parte de la comunidad PeriEduca, .
ingresa directamente con tu usuario v contrasena.

(1) Usuano; hherrera@minedu_gob.pe I
Ingresa el usuario Contrasefia: I_
de PeruEduca | |
ngresa la
contrasefia de

(3) " Aceptar £0Widd su contrasefia? PerdEduca
Da clic sobre el

boton para que el . . :
) para q En caso no cuentes con un Lsuario, registrate En caso no estés
sistema valide los registrado en

. PeruEduca,
datos ingresados. puedes hacerlo

guiandote de los
En caso hayas olvidado la contrasefia, puedes _pasos de las
recuperarlo guiandote de los pasos de la pagina 13. paginas 14 al 31.

(2)
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> Paso 2: Modulo de afiliacion

Alingresar el usuario y contrasefia validos y, siempre y cuando esté registrado en PeruEduca
con el perfil Director o Funcionario, automaticamente se mostrara la pantalla del médulo de
afiliacion al sistema, la cual se divide en 3 secciones:

Seccion 1: Datos de la institucion educativa

Seccion 2: Sobre procedimientos en caso de violencia escolar

Seccidén 3: ; Qué herramientas de prevencion de la violencia escolar haimplementado dentro
desulE?

A continuacién te mostraremos como completar las 3 secciones del formulario segun cada
uno de los 2 perfiles posibles y sus variantes segun sea el caso:

Perfil 1: Director
Perfil 2: Funcionario (DRE o UGEL)
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PERFIL1: DIRECTOR

Si tu perfil de registro en PeruEduca es de Director, encontraras el boton Afiliaa tu |IE al
cual deberas dar clic.

Afiliacion al Sistema Especializado enViolencia Escolar

nicio = Afiliar

Afilia a tu IE

Seccion 1: Datos de la Institucion Educativa (IE):

Afiliacion al Sistema Especializado en Violencia Escolar

Inicio = Afiliar » LE.

Estimado(a) director{a), Le solicitamos responda a las preguntas escribiendo ylo marcando los recuadros segin sea el caso. Esta ficha
no es una evaluacion, por lo tanto, no existen respuestas correctas o incorrectas.

1. Datos de la Institucion Educativa (IE)

%SngS.;podular: 0926360 Teléfonos de la IE:
Mombre de |a IE yio 1E69ME (S E ACIAT Correo electrénico
ndmero: 6205 (SECUNDARIA) de 3 IE:

{Obligatoric)

Direccidn de 12 IE: NUMPARQUE S/N Estudiantes: I < Seleccionar> :I
Distrito: ARAMANGO Turno: I [ 1. Mafiana [ 2. Tarde [] 3. Nochl
{Obligatonio) - i

s UGEL BAGUA
Cddigo loca delaIE N 003225 r (1 )

{Obligatoric)

Indica si la IE cuenta con un Comité

T o e ““mmédemoﬁa_,‘ de Tutoria. Si indicas Si, sigue las
Shiihadin ik indicaciones de la siguiente pagina

DI 101G047E Nambre del = c CARCIA CHA A
{Obiigatorio) 10199476 Director de 13 1 PERCI LUIS GARCIA CHANTA
{Obligatornic)
Tiempo de £ envicio com = : Tiempo de =i >
e s 0 E =)0 E I 3ervétcpi0 como IWE' i E =0 E I
irector:
Tiempo de £ ervicio com = ] Teléfono fijo:
direct%rde estalE: ey O E e 0 E I .
Correo elec rénico: Celular:
{Obligatoric)
(2)
Ingresa el correo electrénico
Los campos Cédigo Modular, Nombre la IE, de la institucion
Distrito, UGEL, Cédigo r:le la IE, asi como Opcionalmente, puedes ingresar
el DNl y Nombre del Director de la IE informacion relevante sobre la IE

se llenaran automaticamente y el Director de la IE
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>> Si respondiste Si en el paso (1) ¢ La IE cuenta con un Comité de Tutoria?, debes
registrar a los responsables del sistema. Caso contrario, continua con la Seccién 2.
Para el registro, sigue los siguientes pasos:

¢La IE cuenta con un comité de tutoria? S| «

Si su respuesta es Si, registre la informacién correspondiente debajo y sefiale ¢quién de ellos serdn los responsables (titulary
suplente) del Sistema Especializado en Violencia Escolar en su institucion?. Si su respuesta es NO, indigue el docente responsable
del sistema dentro de la |E

m— (1a-1) Haz clic sobre el boton Nuevo para registrar un responsable

Aparecera una ventana en donde se llenara lainformacion sobre el responsable:

El campo Nombres y Apellidos
se llenara automaticamente tras

(1a-2) Ingresa el DNI y presiona la tecla Enter realizar el paso (1a-2)

Nombres y T =R
apellidos: OLIVERA FAJARDOQ, RENZO

Nuevo Responsable

DINI:

42930843 ()

Cargo: _I I Teléfono

Profesion: I I Especialista: < Seleccionar >

El campo es obligatorio

-+ Agregar | Cancelar

(1a-4)

Indica si es titular o suplente

(1a-3)

Ingresa el cargo

(1a-5)
Haz clic sobre el boton Agregar Si deseas cancelar la
operacion, haz clic sobre el

para registrar al responsable boton Cancelar o en x
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Seccion 2: Sobre procedimientos en caso de violencia escolar:

2. Sobre procedimientos en caso de violencia escolar

&La |IE cuenta con el libro de registro de incidencias segun la Ley N® 29719 “Ley de Convivencia sin Violencia en las Instituciones
Educativas?

(Ofinataric)
{Obligatoric)

- =] (1) Si tu respuesta es Si, indica la fecha de implementacion

El campo es abligatorio

:En gue fecha se implementa?:

‘

%L}%%ga incorporado procedimientos y medidas correctivas en su reglamento interno, seadn el articulo 13 del Reglamento de la Ley
{Obl -;al-:--'-:-;
- || (2) Si tu respuesta es Si, indica qué procedimientos y medidas
kI campo es obligatorio . . g

- 1 correctivas han incorporado al reglamento interno
3 Cuales?:

Ante los casos de violencia escolar, explique qué procedimiento sigue:

En casos de violencia escolar o acoso entre estudiantes ;ha sido necesario derivar a alguna institucién u organizacion?:

Obligatoric)

- [+] (3) Si tu respuesta es Si, indica a qué instituciones u

El campo e obigatorio l organizaciones derivan los casos de violencia escolar
A gué instituciones u organizacion deriva?:

Opcionalmente, puedes describir
los procedimientos que sigue la
institucion en casos de violencia escolar
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Seccion 3: ; Qué herramientas de prevencion de la violencia escolar ha
implementado dentrode sulE?

— (1)
Marca una o mas actividades de prevenciéon de la violencia
escolar que la IE ha implementado. Ademas, segun
corresponda, indica el niumero de veces que se realizado
el ultimo afo y la fecha de la ultima actividad.
* Si has marcado la casilla Otros, describe la actividad.

3. ;Qué herramientas de|prevencion de la violencia escolar hi implementado dentro de su IE?

Puede marcar mas de una altern §tiva

Margue uno o mas actividades.

que realizé esta ;Cuando fug la

— o Nimero de dltima vez que
Descripcion df la actividad actividad el ditimo afio realizo dsta actividad?

|| Camparias o actos de sensibilizacion

["]Elaboracién de material Educativo

[ Desarrollo de actividades de capacitacidn a padres de familia

"] Desarrollo de capacidades para docentes

[ Desarrollo de sesiones de tutorias a los alumnos

["]implementacién de un Plan de Convivencia

[T Otros pudsime 255 caracteres)

Sefiale direccidn y referencia (p.e.. A 2 cuadras, al lado del mercado X) de |as siguientes organizaciones que se encuentren mas cerca

a su lE (Maxime 255 caracteres)

MIMNSA:
DEMUMNA:
Comisaria:
UGEL:
Defensoria:

Fiscalia:

Enviar Cantolar Si deseas cancelar el registro,
haz clic sobre este boton

Opcionalmente, puedes indicar
las direcciones y referencias (2)

4 EREEMZEERNES CO Z5oyD Haz clic sobre el botén Enviar para registrar
ante la violencia escolar L
los datos para la afiliaciéon

Tras el paso (2), aparecera una ventana de confirmacion de la afiliacion.

Afiliacion IE ®

La afiliacidn I.E. se realizé correctamente. (3)
Haz clic sobre el botén
Aceptar para cerrar

la ventana
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PERFIL 2A: FUNCIONARIO DRE
Si tu perfil de registro en PeruEduca es de Funcionario DRE, encontraras el boton
Afilia a tu DRE al cual deberas dar clic.

Afiliacion al Sistema Especializado enViolencia Escolar

nicio = Afiliar

Afilia a tu DRE DRE

Seccion 1: Datos de la Institucion:

Afiliacion al Sistema Especializado en Violencia Escolar

Inicio = Afiliar » DRE

Estimado(a) usuario(a), Le solicitamos responda a las preguntas escribiendo y'o marcando los recuadros seqgin sea el caso. Esta ficha
no es una evaluacion, por lo tanto, no existen respuestas correctas o incorrectas.

1. Datos de la Institucion

Direccién Regionall[ mee | s PROVINCIAS Teléfonos:
de Educacion de: DRE LIMA PROVIMCIAS

{Cbhgatono)

Correo electrénico]

PRI el DILAYDA MERCEDES EST WO
El campo es obligatorio

Direccidn d la
DRE:

Distrito: e (1) Ingresa el correo electronico de la institucion

:La DRE cu 2nta con especialistas asignados al tema de violencia escolar y conviven ciaﬁ
{Obligatoric)
|
(2)
Indica si la DRE cuenta con especialistas
asignados al tema de violencia escolar.

Siindicas Si, sigue las indicaciones que
te damos a continuacién

Los campos Direcciéon Regional de
Educaciéon, Nombre del Director, Opcionalmente, puedes ingresar

Direccion’de la DR’E.y Distrito el teléfono de contacto de la DRE
se llenaran automaticamente
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>> Si respondiste Si en el paso (2) sLa DRE cuenta con especialistas asignados al
tema de violencia escolar y convivencia?, debes registrar a los responsables del
sistema. Caso contrario, continua con la Seccion 2. Para el registro, sigue los
siguientes pasos:

('_ﬂLa DRE cuenta con especialistas asignados al tema de violencia escolar y convivencia? 5 -

{Obligatorio)

Si su respuesta es S, registre 1a informacidn correspondiente debajo y sefiale ;quién de ellos seran los responsables (titulary
suplente) del Sistema Especializado en Violencia Escolar en su institucién?. Si su respuesta es NO, indigue el funcionario
responsable del sistema dentro de la DRE

M— (2a-1) Haz clic sobre el boton Nuevo para registrar un responsable

Aparecera una ventana en donde se llenara lainformacion sobre el responsable:

El campo Nombres y Apellidos
se llenara automaticamente tras

(2a-2) Ingresa el DNI y presiona la tecla Enter realizar el paso (2a-2)

Nombres v T =R —
Apellidos: OLIVERA FAJARDO, RENZO

Nuevo Responsable

DNI:

42939843

Cargo: _I I Teléfono

Profesian: I I Especialista: < Seleccionar =

El campo es obligatorio

-+ Agregar Cancelar

(2a-3) (2a-4)
Ingresa el cargo Indica si es titular o suplente
(2a-5)
Haz clic sobre el boton Agregar Si deseas cancelar la
. operacion, haz clic sobre el
para registrar al responsable boton Cancelar o en x

Seccion 2: Sobre procedimientos en caso de violencia escolar:

2. Sobre procedimientos en caso de violencia escolar

¢La DRE tiene incorporado un plan de accién frente a los casos de violencia escolar o acoso entre estudiantes?

{Cbhgatonc)

| - Ei (1) Si tu respuesta es Si, indica qué planes de accion frente
El campo e obigatario l a los casos de violencia escolar o acoso entre estudiantes

Ante los casos de violencia escolar, expliue que procedimiento sigue : (no mas de 3 lineas)
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Seccion 3: ; Qué herramientas de prevencion de la violencia escolar ha
implementado dentrode sulE?

— (1)

Marca una o mas actividades de prevenciéon de la violencia
escolar que la DRE ha implementado en las IEs.

Ademas, segun corresponda, indica el numero de
instituciones educativas beneficiadas.

* Si has marcado la casilla Otros, describe la actividad.

3. §Qué herramientas dg prevencion de la violencia escolar ha implementado dentrq de su IE?:

Puede marcar mas de una alterrfativa

Marque uno o mas actividades.

Descripcion de la actividad gﬁmhﬂg‘ﬁﬁmg
[T Camparfias o actos de sensibilizacidn
[~ Elaboracién de material Educativo
["1 Desarrallo de actividades de capacitacidn a padres de familia
|| Desarrollo de capacidades para docentes
["| Desarrollo de sesiones de tutorias a los alumnos
[ Implementacién de un Plan de Convivencia
0 Otros (Msxime 255 caracterss)
Enviar Canalar Si deseas cancelar el registro,
— haz clic sobre este boton

(2)
Haz clic sobre el botdn Enviar para registrar
los datos para la afiliaciéon

Tras el paso (2), aparecera una ventana de confirmacion de la afiliacion.

Afiliacion DRE x

La afiliacion de la DRE se realizé correctamente.

— (3)
Haz clic sobre el boton
Aceptar para cerrar

Aceptar la ventana
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PERFIL 2B: FUNCIONARIO UGEL
Si tu perfil de registro en PeruEduca es de Funcionario UGEL, encontraras el boton

Afilia atu UGEL al cual deberas dar clic.

Afiliacion al Sistema Especializado en Violencia Escolar

Inicio = Afiliar

Afilia a tu UGEL

Seccion 1: Datos de la Institucion:

Afiliacion al Sistema Especializado en Violencia Escolar

Inicio = Afiliar = UGEL

Estimado(a) usuario(a), Le solicitamos responda a las preguntas escribiendo yio marcando los recuadros seglin sea el caso. Esta ficha
no es una evaluacion, por lo tanto, no existen respuestas correctas o incorrectas.

1. Datos de la Institucion:

Unidad de Gestidn UGEL ATE 06 Teléfonos:
Educativa Local de;| — === "= 10

{Obligatoria)

Sowniae e JMMY LEONEL JARAMILLO RE foney o |
Direccion da.!=
UGEL:

Distrito: ANCON L. . . ..
bt (1) Ingresa el correo electronico de la institucion

iLa UGEL c uenta con especialistas asignados al tema de violencia escolar y convivenciag
Obfigatoric)
|
(2)
Indica si la DRE cuenta con especialistas
asignados al tema de violencia escolar.

Si indicas Si, sigue las indicaciones que
te damos a continuacion

Los campos Unidad de Gestion Educativa
Local, Nombre del Director, Opcionalmente, puedes ingresar

Direccién ‘,je la UGI,EI.‘ y Distrito el teléfono de contacto de la UGEL
se llenaran automaticamente



Ministerio de Educacion SiseVe - Sistema Especializado en Denuncias sobre Violencia Escolar

>> Si respondiste Si en el paso (2) s La UGEL cuenta con especialistas asignados al
tema de violencia escolar y convivencia?, debes registrar a los responsables del
sistema. Caso contrario, continua con la Seccion 2. Para el registro, sigue los
siguientes pasos:

¢La UGEL cuenta con especialistas asignades al tema de violencia escolary convivencia? g

{Obligatoric)

Si su respuesta es Si, registre 1a informacién correspondiente debajo ys’eﬁale &quién de ellos seran los responsables (titular y
suplente) del Sistema Especializado en Vielencia Escolar en su institucidn?. Si su respuesta es NO, indigue el docente responsable
del sistema dentro de la UGEL

W— (2a-1) Haz clic sobre el boton Nuevo para registrar un responsable

Aparecera una ventana en donde se llenara lainformacion sobre el responsable:

El campo Nombres y Apellidos
se llenara automaticamente tras

(2a-2) Ingresa el DNI y presiona la tecla Enter realizar el paso (2a-2)

Nombres v T =R —
Apellidos: OLIVERA FAJARDO, RENZO

Nuevo Responsable

DNI:

42939843

Cargo: _I I Teléfono

Profesian: I I Especialista: < Seleccionar =

El campo es obligatorio

-+ Agregar Cancelar

(2a-3) (2a-4)
Ingresa el cargo Indica si es titular o suplente
(2a-5)
Haz clic sobre el boton Agregar Si deseas cancelar la
. operacion, haz clic sobre el
para registrar al responsable Seer CarEeER @ G

Seccidn 2: Sobre procedimientos en caso de violencia escolar:

2. Sobre procedimientos en caso de viclencia escolar:

¢La UGEL, tiene incorperado un plan de accién frente a los casos de violencia escolar o acoso entre estudiantes?:

E (1) Si tu respuesta es Si, indica qué planes de accion frente
a los casos de violencia escolar o acoso entre estudiantes
Antes los casos de violencia escolar, expgque que procedimiento sigue: (no mas de 3 lineas)

g

En casos de violencia escolar o acoso entre estudiantes, sha sido necesario derivar a alguna insititucion u organizacion?:

{Obligatornic) . s . ;o . .
(2) Si tu respuesta es Si, indica a qué instituciones u
organizaciones derivan los casos de violencia escolar
&4 qué instituciones u organizacidn usu ente lo deriva?:




Ministerio de Educacion

SiseVe - Sistema Especializado en Denuncias sobre Violencia Escolar

Seccion 3: ; Qué herramientas de prevencion de la violencia escolar ha

implementado dentrode sulE?

— (1)
Marca una o mas actividades de prevenciéon de la violencia
escolar que la UGEL ha implementado en las IEs.
Ademas, segun corresponda, indica el numero de
instituciones educativas beneficiadas y la fecha de la
ultima actividad.
* Si has marcado la casilla Otros, describe la actividad.

3. ¢Qué herramientas de|prevencion de la violencia escolar

casos de violencia escolfar?:

Puede marcar mas de una alterndtiva

Descripcion di la actividad

[l campafias o actos de sensibilizacidn

[ Elaboracién de material Educativo

[ | Desarrollo de actividades de capacitacion a padres de familia

[ Desarrollo de capacidades para docentes

[ Desarrollo de sesiones de tutorias a los alumnos

["]Implementacion de un Plan de Convivencia

[] Otros (ussme 255 caractares)

propuesto a las lIEE que presentan

Numero defnstituciones
iadas

¢Cuando fud la ditima vez que
Edugati ividad?

Enviar

e Si deseas cancelar el registro,

haz clic sobre este boton

(2)
Haz clic sobre el botén Enviar para registrar
los datos para la afiliaciéon

Tras el paso (2), aparecera una ventana de confirmacion de la afiliacion.

Afiliacion UGEL

La afiliacion UGEL se realizd correctamente. (3)

Haz clic sobre el botén

Aceptar para cerrar
la ventana

|
| Aceptar
|




